Аппарат
Положение об аппарате Собрания депутатов Ненецкого автономного округа утверждено распоряжением председателя Собрания депутатов Ненецкого автономного округа от 27.09.2016 № 117.
Основные задачи и функции аппарата
1. Основной задачей аппарата является организационное, правовое, информационное, материально-техническое, финансовое и иное обеспечение деятельности Собрания, его органов, депутатов Собрания, структурных подразделений аппарата Собрания. 
2. Для реализации возложенных на него задач аппарат осуществляет следующие функции:
1) организация правового обеспечения деятельности Собрания, осуществление правовой экспертизы проектов нормативных правовых актов, вносимых на рассмотрение Собрания, в том числе антикоррупционной, проектов распоряжений председателя Собрания, проектов договоров и соглашений; 
2) подготовка проектов нормативных правовых актов округа, проектов федеральных законов, проектов распоряжений председателя Собрания;
3) оказание правовой консультационной помощи депутатам Собрания, по вопросам их деятельности;
4) осуществление учета и систематизации законодательства округа;
5) оформление документов, связанных с приемом на работу, увольнением, подготовка распорядительных документов по вопросам деятельности Собрания и его аппарата;
6) формирование на конкурсной основе кадрового резерва, организация работы с кадровым резервом и осуществление его эффективного использования для замещения вакантных должностей аппарата Собрания;
7) осуществление финансовой экспертизы проектов законов округа, а также иных нормативных правовых актов, затрагивающих вопросы окружного бюджета;
8) обеспечение подготовки и проведения сессий Собрания, заседаний его органов, депутатских слушаний, мероприятий Парламентской Ассоциации Северо-Запада России и иных мероприятий, проводимых Собранием;
9) формирование проектов перспективных и текущих планов работы Собрания, осуществление контроля за их реализацией;
10) обеспечение взаимодействия с федеральными органами государственной власти, аппаратами палат Федерального Собрания Российской Федерации, органами государственной власти других субъектов Российской Федерации, Администрацией округа, иными государственными органами округа, органами местного самоуправления муниципальных образований в Ненецком автономном округе, организациями и гражданами.
11) подготовка и учет информационных и аналитических материалов по проблемам и направлениям деятельности Собрания;
12) обеспечение распространения официальной информации о деятельности Собрания через средства массовой информации; проведение информационных мероприятий (пресс-конференций, брифингов, круглых столов, встреч с журналистами и коллективами редакций), ведение официального сайта Собрания;
13) оказание содействия в опубликовании материалов о депутатах Собрания и их выступлений в средствах массовой информации;
14) обеспечение информационными технологиями с применением средств передачи данных, техническое обслуживание сессий Собрания; техническая поддержка и развитие локальной компьютерной сети;
15) обеспечение документационного, материально-технического, транспортного обслуживания депутатов Собрания, работников аппарата с учетом действующих нормативов в пределах, выделенных на эти цели бюджетных средств;
16) осуществление приема, регистрации, учета и хранения поступающей в Собрание корреспонденции, реквизитное и документальное оформление и направление адресатам по назначению, подготовка и передача документов на архивное хранение;
17) разработка и осуществление мероприятий по содержанию и развитию
материальной базы;
18) финансовое обеспечение деятельности депутатов Собрания и работников аппарата Собрания, в пределах, выделенных на эти цели бюджетных средств;
19) ведение бухгалтерского учета и финансирование проводимых Собранием мероприятий, ведение учета товарно-материальных ценностей, обеспечение их сохранности и рационального использования;
20) финансовое обеспечение деятельности помощника члена Совета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации;
21) проведение закупок в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013    № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
22) обеспечение соблюдения требований охраны труда, осуществление контроля над их выполнением в Собрании.
